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PRESENCE	
  	
  

STATUS	
  AANPASSEN	
  
Lync	
  is	
  presence	
  gebaseerd.	
  Je	
  kan	
  aangeven	
  wat	
  je	
  
aan	
  het	
  doen	
  bent	
  en	
  of	
  collega’s	
  je	
  kunnen	
  storen	
  
of	
  niet.	
  
	
  

	
   Beschikbaar	
   	
  
	
   Je	
  bent	
  online	
  en	
  er	
  kan	
  contact	
  met	
  je	
  worden	
  

opgenomen.	
  
	
   Bezet	
   	
  

	
   Je	
  mag	
  niet	
  onderbroken	
  worden.	
  Je	
  bent	
  bezet,	
  
in	
  gesprek	
  of	
  in	
  vergadering.	
  
	
   Niet	
  Storen	
   	
  

	
   Je	
   wilt	
   niet	
   worden	
   gestoord	
   en	
   ziet	
   alleen	
  
gespreksmeldingen	
   die	
   door	
   de	
  
contactpersonen	
   in	
   jouw	
   Werkgroep	
   worden	
  
verzonden	
  .	
  
	
   Zo	
  terug	
   	
  

	
   Je	
  bent	
  korte	
  tijd	
  afwezig	
  en	
  zal	
  zo	
  terugkomen.	
  
	
   Niet	
  op	
  het	
  werk	
   	
  

	
   Je	
  bent	
  niet	
  op	
  het	
  werk	
  en	
  er	
  kan	
  geen	
  contact	
  
met	
  jou	
  worden	
  opgenomen.	
  
	
   Als	
  afwezig	
  weergeven	
   	
  

	
   Je	
  wilt	
   dat	
   anderen	
   het	
   idee	
   hebben	
   dat	
   je	
   op	
  
het	
   moment	
   afwezig	
   bent.	
   (Deze	
   keuze	
   wordt	
  
voor	
   andere	
   gebruikers	
   als	
   Afwezig	
  
weergegeven.)	
  

	
   	
  
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

LYNC	
  IN	
  OUTLOOK	
  
	
  

Lync	
  haalt	
  je	
  status	
  ook	
  uit	
  Outlook.	
  

Hou	
  hier	
  bij	
  het	
  plannen	
  van	
  je	
  afspraken	
  rekening	
  
mee.	
  

Vrij	
  	
   	
   	
  	
   Lync	
  past	
  je	
  status	
  niet	
  aan	
  

Voorlopig	
  bezet	
  	
  	
   Lync	
  past	
  je	
  status	
  niet	
  aan	
  

Bezet	
   	
   	
   Lync	
  zet	
  je	
  op	
  bezet	
  

Niet	
  aanwezig	
   	
   Lync	
  zet	
  je	
  op	
  afwezig	
  

Lync	
  zal	
  ook	
  de	
  eindtijd	
  van	
  je	
  huidige	
  gebeurtenis	
  
uit	
  je	
  Outlook	
  weergeven.	
  Bijvoorbeeld	
  je	
  afspraak	
  
eindigt	
  om	
  14:30,	
  dan	
  zal	
  Lync	
  aangeven	
  “Vrij	
  om	
  
14:30”	
  

	
  

	
  

	
  

	
  
DOORSCHAKELEN	
  
	
  
Via	
   de	
   Lync	
   client	
   kan	
   je	
   het	
   telefoonverkeer	
  
makkelijk	
  doorgeschakeld	
  worden	
  naar	
  je	
  mobiel	
  of	
  
een	
   collega.	
   Hierover	
   zijn	
   binnen	
   je	
   organisatie	
  
afspraken	
  gemaakt.	
  

	
  

	
  

CHAT	
  /	
  DOORVERBINDEN	
  /	
  CONFERENTIES	
  
	
  
Lync	
  is	
  een	
  zogeheten	
  unified	
  communications	
  
programma.	
  Meerder	
  manieren	
  van	
  communiceren	
  
in	
  1	
  programma.	
  Om	
  optimaal	
  gebruik	
  hiervan	
  te	
  
maken	
  hebben	
  wij	
  Quick	
  reference	
  cards	
  
ontwikkeld	
  passende	
  bij	
  onze	
  op	
  uw	
  bedrijf	
  
afgestemde	
  trainingen.	
  

Leyenseweg	
  2	
  
3721	
  BD	
  Bilthoven	
  
T:	
  030	
  699	
  3	
  699	
  
F:	
  030	
  699	
  3	
  700	
  
E:	
  info@smarttraining.nl	
  
W:	
  www.smarttraining.nl	
  

	
  


